
LA VIGIE PME — OUTIL GRATUIT

Journal de bord conformité
Chaque action compte, chaque preuve se conserve. Notez ici ce que vous avez fait : en cas de contrôle, ce
document est votre meilleur ami.

Comment l'utiliser : à chaque action réalisée (celles de La Vigie ou les vôtres), notez la date, l'action et où se trouve la
preuve (mail, compte rendu, capture). Conservez ce journal à jour — la CNIL et l'ANSSI ne demandent pas la perfection,
elles demandent de prouver vos efforts.

Exemples (issus des premiers numéros de La Vigie)

DATE ACTION RÉALISÉE PREUVE CONSERVÉE (OÙ ?)

28/07/2026 Facturation électronique — mail de vérification
envoyé à l'expert-comptable (plateforme agréée,
réception 2026, émission 2027)

Mail + réponse, dossier « Conformité »

04/08/2026 Cyber — mail « preuve d'effort » envoyé au
prestataire informatique (3 questions NIS2)

Mail + réponse du prestataire

11/08/2026 Phishing — briefing équipe (3 réflexes) + mail
interne de consignes envoyé

Compte rendu de réunion + mail

18/08/2026 Sauvegarde — demande de date du dernier test de
restauration (règle 3-2-1)

Mail + réponse du prestataire

Votre journal

DATE ACTION RÉALISÉE PREUVE CONSERVÉE (OÙ ?)



La Vigie PME — la veille réglementaire des PME, chaque lundi. Gratuit : lavigie-pme.fr — Ce document est un outil d'organisation, pas un conseil
juridique.


